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Ingreso a la 
Plataforma

CAMPUSVIRTUAL.UMICH.MX

1) Ingresa en el buscador la dirección: campusvirtual.umich.mx

2) Da click en la leyenda iniciar sesión (ingresar), que se encuentra
en la parte superior derecha de la pantalla

3) Ingresa el usuario y contraseña que te fue compartido. 
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https://campusvirtual.umich.mx/


1) Da click en la leyenda: ¿Has extraviado la contraseña?, la cual se
encuentra en la parte inferior del inicio

2) Utiliza el método de recuperación por medio de usuario o correo
electrónico y da click en buscar

Recupera tu 
Contraseña
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3) Sigue los pasos que se enviaron a tu correo electrónico registrado
(el enlace de recuperación es válido solamente 30 minutos después

de que se solicito)

4) Ingresa una nueva contraseña que contenga, mayúsculas,
minúsculas y caracteres especiales 

5) Da click en el icono de guardar cambios.

Recupera tu 
Contraseña
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1) Da click en el ícono con tus iniciales que se encuentra en la parte
superior derecha del Campus Virtual Nicolaita. 

Edita tu Perfil 

2) Se desplegará un menú, da click en Perfil
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3) Al ingresar, te rediccionará a otra página, donde te aparecerán:
detalles de usuario, misceláneos, reportes, políticas de privacidad,

reporte de ingresos y detalles de los cursos en los que te
encuentras activo. 

Edita tu Perfil 

4) Da click en la leyenda: “Editar Perfil”.
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5) Una vez ingreses podrás editar tu información general, la imagen
del usuario, nombres adicionales, formas extraordinarias de

contacto, cumpleaños. 
Para que los cambios que realices se guarden de manera exitosa, es

indispensable dar click en el recuadro de “Actualizar información
personal”. 

Edita tu Perfil 
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Realizar esta acción te permitirá visualizar como es que los
estudiantes están viendo el montaje de tu curso.

Cambiar Rol 
Profesor/Estudiante

1) Da click en el ícono con tus iniciales o foto de perfil, que se
encuentra en la parte superior derecha del Campus Virtual

Nicolaita. 

2) Da click en la leyenda: “Cambiar rol a...”
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Cambiar Rol 
Profesor/Estudiante

3) Selecciona la opción de estudiante o invitado, según la opción de
visualización deseada. 

4) Para volver a tu vista normal debes de dar click, nuevamente en
el ícono con tus iniciales o foto de perfil y seleccionar la leyenda:

“Volver a mi rol normal”.
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Expandir y 
colapsar curso

1) Selecciona el curso e ingresa. 

2) Haz click en la leyenda “Expandir todo” o “Colapsar todo”, que se
encuentra a un costado del apartado titulado “General”. 

Esta acción permitirá se desplieguen todos los contenidos del curso o
que este mismo se haga pequeño y puedas seleccionar un apartado en

específico.  
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Navegación rápida 
del curso

1) Necesitas estar dentro del curso que desees visualizar.

2) Del lado izquierdo de la pantalla, ubica el siguiente ícono, que se
encuentra del lado izquierdo de tu pantalla (al hacer click, deberá

desplegarse el índice del curso).
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Navegación rápida 
del curso

3) Las letras que se encuentran en negritas son los títulos de los
temas. Para desplegar los subtema/contenido/ actividad, es

necesario hacer click en las flechas que se encuentran a un costado
del curso.

4) Al hacer click en el subtema/contenido/actividad, te llevará
rápidamente a la sección seleccionada. 

Nota: Es importante que para que estas acciones funcionen, el
curso deba de estar expandido. 
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1) Selecciona e ingresa en la tarea a evaluar.  

Asigna 
Calificación 

2) Da click en el recuadro: “Ver todos los envíos”.

3) Al ingresar podrás realizar búsqueda específica de alumnos,
visualizar el estatus de entrega, los archivos enviados, etc.
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4) Para asignar una calificación y leer el archivo que el estudiante
envió (sin necesidad de descarga), da click en el recuadro azul con

la leyenda: “Calificación”.

Asigna 
Calificación 

5) La acción anterior te abrirá el archivo a revisar. Del lado derecho
de tu pantalla, aparecerá el recuadro “Calificación” ahí deberás

ingresar una calificación sobre 10 a la entrega.
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6) Para proporcionar comentarios de retroalimentación a la Tarea,
es necesario bajes el cursor un poco del lado derecho de tu pantalla
y podrás ingresar los comentarios que desees hacerle al estudiante. 

Asigna 
Calificación 

7) Para guardar los cambios puedes dar click en “Guardar cambios”
y “Guardar y mostrar siguiente” lo que te permitirá seguir

calificando tareas de otros estudiantes. 
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1) Dirígete a la página principal del curso que te encuentras dando
y da click en la leyenda de: “Calificaciones.” 

2) Al ingresar podrás ver el reporte de las calificaciones de las
actividades programadas en la plataforma 

Revisión de 
Calificaciones 
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Enviar un Mensaje 
al Alumno

1) Dirígete a la página principal del curso que te encuentras dando y
da click en participantes 

2) Busca y selecciona al usuario con el que desees ponerte en
contacto. 

Da click en mensaje 

3) Escribe tu mensaje y envíalo. 
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Videotutoriales

Cambio de contraseña 

Como subir una actividad o tarea a la plataforma

Como revisar la grabación de
una sesión sincrónica

Como ver calificaciones en la plataforma

Ingreso a videoconferencias a
través del Big Blue Button 

Como enviar un mensaje en la plataforma

Conoce tu aula virtual
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Al dar click sobre el título del
videotutorial que desees consultar te
llevará automáticamente al vídeo de
Youtube

https://www.youtube.com/watch?v=rUN0ETZdZX8&t=2s
https://www.youtube.com/watch?v=rUN0ETZdZX8&t=2s
https://www.youtube.com/watch?v=2WMgN_MC0LU
https://www.youtube.com/watch?v=qtJfDC212Ys&t=4s
https://www.youtube.com/watch?v=qtJfDC212Ys&t=4s
https://www.youtube.com/watch?v=tuktJT8an9M
https://www.youtube.com/watch?v=pEtV6kYXgfE
https://www.youtube.com/watch?v=ikrvJsjYqbc&t=2s
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