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Ingreso a la
Plataforma

2) Da click en la leyenda iniciar sesion (ingresar), que se encuentra
en la parte superior derecha de la pantalla

Iniciar sesion (ingresar)

3) Ingresa el usuario y contrasena que te fue compartido.

CAMPUE UVIRTURM
NICOLAITA

Usuario

Contrasena

Iniciar sesion (ingresar)

;Ha extraviado la contrasena?

Espafiol - México (es_myx) v Aviso sobre cookies 3


https://campusvirtual.umich.mx/

Recupera tu
Contrasena

1) Da click en la leyenda: ¢ Has extraviado la contrasena?, la cual se
encuentra en la parte inferior del inicio

CAMPUE UIRTURL
NICOLAITRA

Usuario

Contrasena

Iniciar sesion (ingresar)

:Ha extraviado la contrasefia?

Espafiol - México (es_mx) ~ Aviso sobre cookies

2) Utiliza el método de recuperacion por medio de usuario o correo
electronico y da click en buscar

Para reajustar su contrasefia, envie su nombre de usuario o
su direccion de correo electrdnico. Si podemos encontrarlo
en la base de datos, le enviaremos un email con
instrucciones para poder acceder de nuevo.

Buscar por nombre de usuario

Usuario

Buscar

Buscar por direccion email

Direccidn

Email 4

Buscar



Recupera tu
Contrasena

3) Sigue los pasos que se enviaron a tu correo electronico registrado
(el enlace de recuperacion es valido solamente 30 minutos después
de que se solicito)

4) Ingresa una nueva contrasefa que contenga, mayusculas,
minusculas y caracteres especiales

Por favor escriba debajo su nueva contrasefia, después
guarde los cambios.

Configurar contrasena

Usuario nataliavic
Nueva @ sessssass
contrasen

a

Nueva @ sessssans
contrasen

a (de

nuevo)

©® Requerido

5) Da click en el icono de guardar cambios.

Guardar cambios 5




Edita tu Perfil

1) Da click en el icono con tus iniciales que se encuentra en la parte
superior derecha del Campus Virtual Nicolaita.

A ® NV v

2) Se desplegara un menu, da click en Perfil

A ® N v

Calificaciones
Calendario
Archivos privados

Reportes

Preferencias

Idioma »

Salir



Edita tu Perfil

3) Al ingresar, te rediccionara a otra pagina, donde te apareceran:
detalles de usuario, miscelaneos, reportes, politicas de privacidad,
reporte de ingresos y detalles de los cursos en los que te
encuentras activo.

4) Da click en la leyenda: “Editar Perfil”.

Detalles de usuario

Editar perfil

Direccion Email
natalia.valdez.dtd.umsnh@gmail.com (Visible para
otros participantes del curso)

Pais
Meéxico
Ciudad

Morelia

Zona horaria
America/Mexico_City



Edita tu Perfil

5) Una vez ingreses podras editar tu informacion general, la imagen
del usuario, nombres adicionales, formas extraordinarias de
contacto, cumpleanos.

Para que los cambios que realices se guarden de manera exitosa, es
indispensable dar click en el recuadro de “Actualizar informacion
personal”.

Preferencias / Editar perfil

Natalia Victoria Valdez Calderon © mensae
NV

Natalia Victoria Valdez Calderon

@General

> Imagen del usuario

Expandir todo

'

Nombres adicionales

b’

Intereses

b4

Opcional

A

Otros campos

Actualizar informacion personal | eEhl<=ET




Cambiar Rol
Profesor/Estudiante

Realizar esta accion te permitira visualizar como es que los
estudiantes estan viendo el montaje de tu curso.

1) Da click en el icono con tus iniciales o foto de perfil, que se
encuentra en la parte superior derecha del Campus Virtual
Nicolaita.

A ® NV v

2) Da click en la leyenda: “Cambiar rol a...”

A ® N -

Perfil
Calificaciones
Calendario
Archivos privados

Reportes

Preferencias

Idioma »
e
Salir



Cambiar Rol
Profesor/Estudiante

3) Selecciona la opciéon de estudiante o invitado, segun la opcidon de
visualizacion deseada.

Cambiar rol a...

Elegir un rol para darse una idea de cémo veré el curso alguien con dicho rol.

Por favor tenga en cuenta que sta vista podria no ser perfecta (Vea los detalles y alternativas).

Estudiante

Invitado

Cancelar

4) Para volver a tu vista normal debes de dar click, nuevamente en
el icono con tus iniciales o foto de perfil y seleccionar la leyenda:
“Volver a mi rol normal”.

A | Estudiante NV ~

Perfil
Calificaciones
Calendario
Archivos privados

Reportes

Preferencias

Volver a mi rol normal

Idioma » 10

Salir



Expandir y
colapsar curso

1) Selecciona el curso e ingresa.

= i
CAMPUE UIHTUﬂLJ @‘;ﬁ Inicio  Tablero  Mis cursos ‘ﬂ L ﬁ v

MNICOLAITA

iHola,

Vista general del curso

Coordinacidn Derecho en Linea Curso Docentes Modalidad en CURSO PROPEDEUTICO PARA LA
24125 55 Linea FACULTAD DE DERECHO ..
Educacion Continua Educacidn Continua

2) Haz click en la leyenda “Expandir todo” o “Colapsar todo”, que se
encuentra a un costado del apartado titulado “General”.
Esta accion permitira se desplieguen todos los contenidos del curso o
gue este mismo se haga pequeno y puedas seleccionar un apartado en
especifico.

Inicio  Tablero Mis cursos

CURSO PROPEDEUTICO PARA LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES

Curso Participantes Calificaciones Reportes Insignias Mas ~

> General | Expandir todo

> Introduccion 1




Navegacion rapida

del curso

1) Necesitas estar dentro del curso que desees visualizar.

CAMPUES VIRTUAL ___%_'4,:3.;{
W

ici L di5 CUrsos
NICOLAITA Inicio  Tablero  Mis cursos

CURSO PROPEDEUTICO PARA LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES

>

>

>

General
Introduccion

Acerca de la Facultad de Derecho y Ciencias Sociales de la

UMSNH
Acreditaciones
Oferta Educativa
Ingreso / Egreso

Plan de Estudios

!n @ Profesor sin permiso de edicdn

2) Del lado izquierdo de la pantalla, ubica el siguiente icono, que se
encuentra del lado izquierdo de tu pantalla (al hacer click, debera

desplegarse el indice del curso).

12

o



Navegacion rapida
del curso

3) Las letras que se encuentran en negritas son los titulos de los
temas. Para desplegar los subtema/contenido/ actividad, es
necesario hacer click en las flechas que se encuentran a un costado
del curso.

Introduccién

> Acerca de la Facultad de D...
> Acreditaciones

> Oferta Educativa

> Ingreso / Egreso

> Plan de Estudios

4) Al hacer click en el subtema/contenido/actividad, te llevara
rapidamente a la seccion seleccionada.
Nota: Es importante que para que estas acciones funcionen, el
curso deba de estar expandido.

v Introduccién
Objetivo del Curso
Bienvenidas vy bienvenidos,...
Presentacion

Manual del Aspirante / Gui... 13

> Acerca de la Facultad de ...



. Asigna
Calificacion

1) Selecciona e ingresa en la tarea a evaluar.

m TAREA 1
Abrié: lunes, 2 de septiembre de 2024, 00:00 Cierre: lunes, 9 de septiembre de 2024, 00:00

2) Da click en el recuadro: “Ver todos los envios”.

PROPEDEUTICO DERECHO / TAREA 1

E TAREA 1

Tarea Mas

Abrié: lunes, 2 de septiembre de 2024, 00:00
Cierre: lunes, 9 de septiembre de 2024, 00:00

Ver todos los envios Calificacion

3) Al ingresar podras realizar busqueda especifica de alumnos,
visualizar el estatus de entrega, los archivos enviados, etc.

Envios

Accion de calificar | Elegir..

Ncmbrem.x B C D E F| G H IE|ILIMINIR|O|P|lAlRISITIU|V W[(X|Y|Z

Apellidols) RESITE 4 &8 C D E F G H | K(L|M{H(A|O|P|Q|R|S|T|U|V| WX Y Z

imagen  Nombre Ultima Envios Ultima

del ! medificacien  de Comentarios  modificacion  Comentarios de Anotacién  Calificaciér
Seleccionar  usuario  Apellido(s)  Direccién Email Estatus  Calificacién Editar (entrega) archive  al envie (calificacién)  retroalimentacién  PDF final

dj ‘folanda yolanda.montejano@umichomx  Sin Editar ~ - 4

Montejano entraga Comentarios
(o)
M MARIAMNA, dulce.munez@umich.mx Sin Editar ~ - - -I i

MURIOZ entrega



__Asigna
Calificacion

4) Para asignar una calificacion y leer el archivo que el estudiante
envio (sin necesidad de descarga), da click en el recuadro azul con
la leyenda: “Calificacion”.

Envios

Accion de calificar | Elegir..

Ncmbre.‘. Blc D|EF|G H KL m(n|R|olplalrls(T|u|v|w|x|y|Z
A;:ellido(s}_:, glclolelrlGgiHl KL M M RA|lolpP alrls Ulv w x|v|z

Imagen  Nombre Ultima Envios Ultima
del ! madificacién  de Comentarios modificacion  Comentarios de Anctacién  Calificaciér
Seleccionar  usuario  Apellido(s) Direccién Email Estatus  Calificacion Editar (entrega) archive  al envie (calificacién)  retroalimentacién  PDF final

dl's Yolanda yolanda.mentejano@umich.mx  Sin Editar ~ - »
Montejano entrega Comentarios
{0
MM dulce.munoz@umich.mx Sin Calificacién Editar ~ -
entrega

5) La accion anterior te abrira el archivo a revisar. Del lado derecho
de tu pantalla, aparecera el recuadro “Calificacion” ahi deberas
ingresar una calificacion sobre 10 a la entrega.

o 1 |.\. _!'I-==1'i DEUTICO PARA LA FACULTAD DE DERECHD Y CIENCIAS 5... ‘4 Yolanda Montejano

i - L =
yolanda montejano@umich.mx
Fecha de entrega: 9 de septiembre de 2024, 00:00 1ces W Reiniciar preferencias de tabla
o Pignaidet B H B S |0 |l L PLE AN Rl-R AL N LB Entrega

- Sinintento

& dias 9 horas restante(s)
Lo estudiantes pueden editar este envio

Calificacion
Calificacidn sobre 10 [}
P

REEISTEYENEERTE N W Guardar cambios | Guardary mostrar siguiente [T O D O



__Asigna
Calificacion

6) Para proporcionar comentarios de retroalimentacion a la Tarea,
es necesario bajes el cursor un poco del lado derecho de tu pantalla
y podras ingresar los comentarios que desees hacerle al estudiante.

PROPEDEUTICO PARA LA FACULTAD DE DERECHO ¥ CIENCIAS 5., '4 Yolanda Montejano
R - v -
yolanda.montejano @umich.mx
Fecha de entrega: 9 de septiembre de 2024, 00:00 1de&'W Reiniciar preferencias de tabla
o Piginaidei B < I | g oo = ¥ & & (%~ OO (& & 1l x Calificacion
- Calificacion sobre 10 [}

Calificacion actual en el libro

Comentatios de refroalimentacion =
Editar  Vista Insertar  Formato  Herramentas  Tabla
* B I
= @ tiny
PEHETE PR RN Y - W Guardar cambios | Guardar y mostrar siguiente [T O @O0 O

7) Para guardar los cambios puedes dar click en “Guardar cambios”
y “Guardar y mostrar siguiente” lo que te permitira seguir
calificando tareas de otros estudiantes.

Notificar a estudiantes @ @ Guardar y mostrar siguiente | REERIEE

16



Revision de
Calificaciones

1) Dirigete a la pagina principal del curso que te encuentras dando
y da click en la leyenda de: “Calificaciones.”

CURSO PROPEDEUTICO PARA LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES

Curso Participantes

Calificaciones

Competencias

2) Al ingresar podras ver el reporte de las calificaciones de las
actividades programadas en la plataforma

Nombre / Apellido(s) & e

DA Dr.

MA M.C

DA Dra

G1: Disefio curricular
camino de actualizacién
compartido_NR

Direccién Email «es B4 Actividad ree [ Actividad
basica basica
Cuestionario Cuestionario
0
®
v 1000 e v TET e
=
v 1000  ses v 1000 e

17



Enviar un Mensaje
al Alumno

1) Dirigete a la pagina principal del curso que te encuentras dandoy
da click en participantes

CURSO PROPEDEUTICO PARA LA FACULTAD DE
DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES

Curso Participantes Calificaciones Competencias

2) Busca y selecciona al usuario con el que desees ponerte en
contacto.

DULCE MUNOS O Mensaje BB Afadir a contactos
DM

Da click en mensaje

(O Mensaje

3) Escribe tu mensaje y envialo.

Escribir un mensaje... ©

18




Al dar click sobre el titulo del
videotutorial que desees consultar te
llevara automaticamente al video de
Youtube

Cambio de contrasena

Como subir una actividad o tarea a la plataforma

Como enviar un mensaje en la plataforma

Conoce tu aula virtual

Como ver calificaciones en la plataforma

Ingreso a videoconferencias a
traves del Big Blue Button

Como revisar la grabacion de
uha sesion sincronica



https://www.youtube.com/watch?v=rUN0ETZdZX8&t=2s
https://www.youtube.com/watch?v=rUN0ETZdZX8&t=2s
https://www.youtube.com/watch?v=2WMgN_MC0LU
https://www.youtube.com/watch?v=qtJfDC212Ys&t=4s
https://www.youtube.com/watch?v=qtJfDC212Ys&t=4s
https://www.youtube.com/watch?v=tuktJT8an9M
https://www.youtube.com/watch?v=pEtV6kYXgfE
https://www.youtube.com/watch?v=ikrvJsjYqbc&t=2s

Direccién de
Transformacion
Digital

Elaboracién de Manual y Videos:

Dra. Yolanda Montejano Herndndez/ Direccién de Transformacion
Digital.

L.C.C. Natalia Victoria Valdez Calderén / Disefio y Montaje / Video.

L.C.C. Dulce Mariana Victoriana Mufioz Lépez/ Videos.

Soporte Técnico

Mtro. Francisco Octavio Aparicio Contreras/ Director de Tecnologias de
la Informacién y Comunicacién

Ing. Josué Melendez Islas.

Ing. Octavio Aristeo Gonzéalez Reyes.
Mtro. Jaime Martinez.

Dr. Julio Agustin Barrera Mendoza.

Ing. Omar Lopez Diaz.

Atencioén a Usuarios

Mayra Santillan Rangel.
L.D.G Karla Berenice Rodriguez Angel.
Elizabeth Flores Serrano.

Lic. Claudia Rodriguez Arreola.
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